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O QUE É O O QUE É O SABiSABi??

Sistema que gerencia o catálogo on-line

das 33 bibliotecas da UFRGS e as transações

de empréstimo, renovação, devolução e

reserva de documentos, entre outras



USE O USE O SABiSABi PARAPARA

• consultar o catálogo on-line, identificando e localizando 
documentos disponíveis nas bibliotecas da UFRGS

• consultar suas transações de circulação: empréstimos, 

histórico de empréstimos, reservas e débitos

• renovar e reservar documentos



USANDO O SERVIÇO DE USANDO O SERVIÇO DE 

CIRCULAÇÃO DE DOCUMENTOSCIRCULAÇÃO DE DOCUMENTOS



CIRCULAÇÃO DE DOCUMENTOSCIRCULAÇÃO DE DOCUMENTOS

• O SABi controla suas transações de empréstimo, 
renovação, devolução, reservas e débitos nas 
bibliotecas da UFRGS

• Se você é aluno, servidor técnico ou docente, ativo ou 
aposentado da UFRGS, está apto a utilizar a circulação

• É indispensável apresentar seu cartão de identificação 
para uso da circulação (se você não possui cartão, 
consulte a biblioteca de sua Unidade)



CIRCULAÇÃO DE DOCUMENTOSCIRCULAÇÃO DE DOCUMENTOS

• Você pode utilizar a circulação em qualquer biblioteca em 
que esteja habilitado (a habilitação é automática na 
biblioteca de sua Unidade e, por solicitação, nas demais)

• Você fica impedido de realizar renovação ou empréstimo 
em qualquer biblioteca se seu cadastro estiver expirado, se 
possuir documento com devolução em atraso, débito ou 
algum impedimento

• Você só pode fazer a devolução de documento e o 
pagamento de débito na biblioteca à qual pertence o 
documento e/ou onde foi gerado o débito



CIRCULAÇÃO DE DOCUMENTOSCIRCULAÇÃO DE DOCUMENTOS

• Você mesmo faz a reserva de documentos pela Internet

• Você pode renovar seus empréstimos, desde que os
mesmos não estejam atrasados, não possuam reserva e
que você não tenha débito ou impedimento nas bibliotecas:

- pela Internet  ou

- em qualquer biblioteca, com ou sem o documento 
(para renovação sem o documento é obrigatória a 
apresentação do cartão de identificação)



CIRCULAÇÃO DE DOCUMENTOSCIRCULAÇÃO DE DOCUMENTOS

• Os prazos de empréstimo de documentos variam conforme 
as particularidades de cada biblioteca:

três horas
diário
diário restrito
três dias
semanal 
regular



CIRCULAÇÃO DE DOCUMENTOSCIRCULAÇÃO DE DOCUMENTOS

• Mantenha seu e-mail atualizado para receber:

Lembrete da biblioteca
(enviado para lembrar a data de vencimento de seus empréstimos)

Aviso de reserva disponível

Aviso de reserva cancelada

Avisos de atraso
(são enviados até 3 avisos em intervalos que variam caso o documento
possua reserva)        



CONSULTA A CONSULTA A 

TRANSAÇÕES DE CIRCULAÇÃOTRANSAÇÕES DE CIRCULAÇÃO



Consulte suas transações de circulação:  
empréstimos, histórico de empréstimos, 

reservas e débitos

em qualquer terminal com acesso à Internet

http://www.sabi.ufrgs.br



Clique aqui para conectar o catálogo



Clique no botão Identificação usuário



Digite sua Identificação e Senha
Clique no botão Enviar ou tecle Enter



Para consultar seus empréstimos, 
histórico de empréstimos, reservas e débitos 

clique no link desejado



Ao clicar em Empréstimos você vê os
itens emprestados em seu nome

Para Renovar e ver Detalhes clique no número seqüencial



Ao clicar em Histórico de empréstimos você vê os 
itens emprestados em seu nome e já devolvidos
Para ver Detalhes clique no número seqüencial



Ao clicar em Reservas
você vê os itens reservados em seu nome
Para ver Detalhes e Excluir uma reserva 

clique no número seqüencial

Clique aqui para



Ao clicar em Controle de débitos
você vê a lista de seus débitos

Para ver Detalhes clique no número seqüencial



RESERVA DE DOCUMENTOSRESERVA DE DOCUMENTOS



RESERVA DE DOCUMENTOS RESERVA DE DOCUMENTOS 

• Você mesmo faz a reserva de documentos pela Internet

• Você recebe, por e-mail, aviso de reserva disponível e 
de pedido de reserva cancelado

• Você deve excluir o pedido de reserva que não lhe 
interessa mais

• Você não pode reservar documentos disponíveis na 
biblioteca



COMO EFETUAR UMA RESERVACOMO EFETUAR UMA RESERVA

Pesquise o documento desejado utilizando os

recursos de recuperação da informação



Selecione o documento desejado e 
abra os itens

Clique aqui



• Itens sem o link Reserva não estão disponíveis para 
reserva

• Informações da coluna Data de devolução:

Sem indicação de data Sem indicação de data - o item está disponível na 
biblioteca e não pode ser
reservado

ReservadoReservado - o item possui reserva(s)

Na reservaNa reserva - o item está à disposição do usuário que
recebeu o aviso de reserva disponível



Digite sua Identificação e Senha
Clique no botão Enviar ou tecle Enter



• Abre a janela Pedido de reserva

• Clique no botão Reservar

• Clique no botão OK



RENOVAÇÃO DE DOCUMENTOSRENOVAÇÃO DE DOCUMENTOS



RENOVAÇÃORENOVAÇÃO
Você mesmo faz a renovação de seus empréstimos pela Internet

Fique atento para o seguinte:

• Não deixe para renovar seus itens no último dia

• A renovação pode ser efetuada entre 4h e 23h30min

• Renovação não efetuada no prazo não terá abono de taxa por 
atraso na devolução

• Item reservado ou em atraso não será renovado

• Usuário em débito ou com cadastro expirado não poderá renovar 
seus empréstimos

• Confirme a nova data de devolução de cada item



Você pode renovar seus empréstimos 
na tela inicial do catálogo on-line

clicando no botão



Na parte superior da tela de pesquisa 
clicando no botão Renovação



Por ambos os caminhos é necessário 
que você se identifique



Para renovar todos os seus empréstimos
clique no botão Renovar todos



Para renovar seus empréstimos um a um
clique no número seqüencial

na janela Detalhes do empréstimo
clique no link Renovação



ALTERAÇÃO DE SENHAALTERAÇÃO DE SENHA SABi SABi 



• Se você possuipossui cartão de identificação a senha é 
sua data de nascimento (ddmmaaaa)

• Se você não possuinão possui cartão de identificação sua 
senha é a que foi definida no momento do 
cadastro no SABi

SENHA INICIAL NO SENHA INICIAL NO SABiSABi



• Se você possui possui cartão de identificação a alteração é 
feita no Portal do AlunoAluno ou do ServidorServidor

• Se você não possuinão possui cartão de identificação solicite a
alteração no balcão de empréstimo da biblioteca

AtençãoAtenção

A nova senha deve conter de 6 a 15 números
A atualização não é imediata e passa a vigorar após
alguns minutos 

ALTERAÇÃO DE SENHAALTERAÇÃO DE SENHA SABiSABi



ALTERAÇÃO DE SENHAALTERAÇÃO DE SENHA SABiSABi
Usuário com cartão de identificaçãoUsuário com cartão de identificação



ALTERAÇÃO DE SENHAALTERAÇÃO DE SENHA SABiSABi
Usuário com cartão de identificaçãoUsuário com cartão de identificação



ALTERAÇÃO DE SENHA ALTERAÇÃO DE SENHA SABiSABi



ALTERAÇÃO DE SENHAALTERAÇÃO DE SENHA SABiSABi
Usuário com cartão de identificaçãoUsuário com cartão de identificação



ATUALIZAÇÃO DE EATUALIZAÇÃO DE E--MAILMAIL

Mantenha seu e-mail atualizado para garantir o

recebimento das correspondências do 

serviço de circulação das bibliotecas



ATUALIZAÇÃO DE EATUALIZAÇÃO DE E--MAILMAIL

Se você possuipossui cartão de identificação e é:
- Aluno de graduação, de pós-graduação e de 
ensino fundamental, médio e profissional atualize 
seu e-mail no Portal do alunoPortal do aluno

- Docente, técnico ou colaborador atualize seu e-
mail no Portal do servidorPortal do servidor

Se você não possuinão possui cartão de identificação solicite a
atualização do seu e-mail no balcão de empréstimo
da biblioteca



ATUALIZAÇÃO DE EATUALIZAÇÃO DE E--MAILMAIL



ENCERRANDO A SESSÃO DE TRABALHOENCERRANDO A SESSÃO DE TRABALHO

Clique no botão Encerrar sessãoEncerrar sessão



MAIS INFORMAÇÕES SOBRE MAIS INFORMAÇÕES SOBRE 

O SERVIÇO DE CIRCULAÇÃO ?O SERVIÇO DE CIRCULAÇÃO ?

Consulte na página do SABi 

Informações gerais - Circulação



ALGUMA DÚVIDA ALGUMA DÚVIDA 

Consulte o Bibliotecário
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